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ABHOLZEITEN  - ENDE DER BUCHUNGSZEITEN 
 

Die Automatik der Eingangstür im Kindergarten ist während der Kernzeit von 08.30 Uhr – 
13.00 Uhr ausgeschaltet. In dieser Zeit können keine Kinder gebracht oder abgeholt 
werden. 
 
Bitte informieren Sie uns spätestens am Vortag, falls Sie für Ihr Kind während dieser Kernzeit 
einen Arzt- bzw. sonstige Therapeutentermine haben sollte. In diesem Fall besteht die 
Ausnahme, dass Sie Ihr Kind noch bis 10.30 Uhr in den Kindergarten bringen können. 
Danach beginnt unsere Angebotszeit, in der die anderen Kinder nicht unterbrochen werden 
sollen. 
Ab 13.00 Uhr können Sie Ihr Kind - je nach Ihrer gebuchten Zeit - abholen. Zum Abholen 
kommen Sie bitte rechtzeitig (ca. 10 - 15 min vor Ende ihrer Buchungszeit). So hat Ihr Kind 
noch genügend Zeit seine Spielsachen aufzuräumen und Sie die Möglichkeit für kurze Tür- 
und Angelgespräche. 
Regelmäßig abholberechtigte Personen (außer die Personensorgeberechtigten) stellen Sie 
uns bitte vorab persönlich vor. Geben Sie dennoch vorab Bescheid, wer Ihr Kind an 
jeweiligen Tagen abholt. 

 
 

ANMELDUNG – AUFNAHME 
 

Vor der Anmeldung für das kommende Kindergartenjahr bieten alle Neubiberger 
Kindereinrichtungen einen Tag der offenen Tür an. So haben alle Familien die Möglichkeit sich 
vor Anmeldung die verschiedenen Betreuungseinrichtungen konzeptionell kennenzulernen. 
 
Die Anmeldungen finden von Januar bis 28.Februar ausschließlich online über das 
Bürgerportal der Gemeinde Neubiberg statt. Anmeldungen sind für Kinder, die im laufenden 
Jahr 3 Jahre alt werden und mit Hauptwohnsitz in der Gemeinde Neubiberg gemeldet sind 
bzw. zuziehen. Nach einem gemeinsamen Abgleich mit der Gemeinde Neubiberg werden die 
Plätze laut Satzung – Aufnahmekriterien, vergeben. Eine Entscheidung über eine weitere 
Vergabe von Gastplätzen für Familien aus umliegenden Gemeinden obliegt einzig der 
Gemeinde Neubiberg. 

 
Eine Aufnahme erfolgt ganzjährig, sofern nach den Vergabekriterien keine weiteren Kinder im 
Anmeldeportal vermerkt sind. Das Aufnahmeverfahren gilt als beendet, sobald die Familien 
einen Betreuungsvertrag unterschrieben haben.  

 
AUFSICHTSPFLICHT 

 
Generell besteht eine Bring- und Abholpflicht. Die Aufsichtspflicht des Kindergartens 
beginnt mit der persönlichen Übergabe ausschließlich im Bewegungsraum und endet mit der 
Verabschiedung vom Personal. Unser Türöffner innen ist ausschließlich von Erwachsenen 
zu bedienen.  
 
Für den Weg zum und vom Kindergarten sind Sie als Eltern verantwortlich. Beim Abholen 
achten Sie bitte darauf, dass nur Ihre eigenen Kinder mit Ihnen den Kindergarten verlassen. 
Treffen Sie andere Kinder (ohne Erwachsene oder Personal) an der Eingangstür an, schicken 
Sie diese bitte zu Ihren Eltern oder sprechen sie direkt an. 
 
Bei Kindergartenveranstaltungen mit Familien liegt die Aufsichtspflicht bei Ihnen als Eltern. 
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BRINGZEIT 
 

Sie können Ihr Kind von 7.00 Uhr - 8.30 Uhr – entsprechend Ihrer vorab vereinbarten 
Buchungszeiten - zu uns in den Kindergarten bringen. Planen Sie zum Bringen ebenfalls 
einen Zeitpuffer von 10 - 15 min für Ihr Kind ein, so dass bis 8.30 Uhr alle Eltern den 
Kindergarten verlassen haben. 
Nachdem die Kinder sich umgezogen und Hände gewaschen haben, bringen die Kinder 
eigenständig ihre Rucksäcke nach untern zum Kindercafe. Bitte warten Sie in dieser Zeit im 
Eingangsbereich.  
Der Tag beginnt für alle Kinder mit der Übergabe am Bewegungsraum. Nach dem 
Verabschieden werden die Kinder von uns begrüßt und unser gemeinsamer Tag kann 
beginnen. Sollte es am Morgen mal einen Trennungsschmerz geben, verlagern Sie die 
Verabschiedung bitte in den Bewegungsraum. Bitte entscheiden Sie selbst, ob Sie dazu 
unsere Hilfe benötigen und teilen Sie uns dies mit. 
 
 
 

BROTZEIT 
 

Alle Kinder kommen täglich gefrühstückt in den Kindergarten 
 

Die Kinder haben die Möglichkeit ihre Brotzeit im Kindercafe einzunehmen. Wir unterstützen 
die Kinder in ihrer Selbständigkeit und stehen ihnen Eigenverantwortung zu. Die Kinder dürfen 
selbst entscheiden, wann und wie viel sie essen möchten. Bitte geben Sie Ihrem Kind eine 
abwechslungsreiche und gesunde Brotzeit in einem Rucksack mit. 
 
Obst können Sie gern ungeschnitten mitgeben – damit es appetitlich bleibt, schneiden wir es 
gern für Ihre Kinder frisch auf. Ein „Nachtisch “jeglicher süßen Art“ und süße Gebäckteile vom 
Bäcker gehören nicht in eine Kindergartenbrotzeit. Diese behalten wir uns für Feste und Feiern 
für alle Kinder vor. Bitte geben Sie Ihrem Kind keine Erdnüsse mit, da sie leicht zu 
verschlucken sind und bei kleinen Kindern sehr oft Allergien auslösen.  
 
Die Getränke werden von der Einrichtung gestellt – die Kinder können zur Brotzeit aus Wasser, 
Tee und Milch selbst auswählen. Tagsüber stehen in den Räumen und im Garten jederzeit 
Getränke bereit. 

 
BUCHUNGSZEITEN 

 
Zu Kindergartenbeginn können Sie ihre täglichen Buchungszeiten im Zeitrahmen unserer 
Öffnungszeiten (Mo – Do 07.00 Uhr – 17. 00 Uhr, Fr. 07.00 Uhr – 16.00 Uhr) auswählen. 
Während des Kindergartenjahres können Sie zweimal umbuchen. Damit eine Änderung zum 
nachfolgenden Monat möglich ist, teilen Sie der Einrichtungsleitung die geänderten Zeiten 
bis zum 10. des Monats schriftlich mit. 
 
Die Buchung von täglich unterschiedlichen Buchungszeiten ist möglich. Diese Zeiten sind für 
die entsprechenden Tage in der Buchungsvereinbarung festgeschrieben und können ohne 
Umbuchen nicht getauscht werden. 
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EINGEWÖHNUNG 
 

Zum Eintritt Ihres Kindes ist eine gemeinsam gestaltete Eingewöhnungszeit von Familien 
und Kindergarten entscheidend. Die Kinder werden im September gestaffelt aufgenommen. 
Der erste Kindergartentag dauert von 8.15 – 11.00 Uhr. Eine Verlängerung der Zeit (bis Ende 
der Buchungszeit) erfolgt durch tägliche Absprache. Die Eingewöhnungsdauer und zeitliche 
Stundenverlängerung orientiert sich am Wohlempfinden ihres Kindes und erfolgt in täglicher 
Rücksprache mit der Bezugserzieher*in. Das konkrete Eingewöhnungskonzept erhalten 
Familien in der Willkommensmappe. 

 
ELTERNABEND 

 
Wir bieten verschiedene Elternabende wie Informations- oder Themenabende mit externem 
Referenten*innen an. Ihre Themenwünsche beziehen wir gern in unsere Planung mit ein. Zu 
den einzelnen Terminen erhalten Sie vorab rechtzeitig über unsere KiTa-Info-APP die 
entsprechenden Einladungen.  

 
ELTERNBEIRAT 

 
Der jährlich neu zu wählende Elternbeirat ist Ansprechpartner für Eltern und Unterstützer 
des pädagogischen Teams.  
 
Die gewählten Vertreter*innen arbeiten mit dem Erzieherteam, dem Träger und der Gemeinde 
Neubiberg eng zusammen. Zu seinen Kompetenzen gehört die Interessenvertretung der 
Eltern, die Unterstützung der Arbeit des Kindergartenpersonals sowie Planung/ 
Umsetzung eigener Aktivitäten. Entsprechende Informationen können Sie an der 
Elternbeiratsinformationswand nachlesen. Der Elternbeirat trifft sich regelmäßig zu 
öffentlichen Sitzungen.  

 
ELTERNGESPRÄCHE 

 
Eine gute Zusammenarbeit mit Eltern ist uns wichtig. Da es um das Wohl Ihres Kindes geht, 
legen wir Wert auf einen offenen und ehrlichen Austausch. 
 
Im Rahmen einer gemeinsamen Bildungs- und Erziehungspartnerschaft bieten wir Ihnen 
Elterngespräche und Austauschmöglichkeiten an. Neben den Erstgesprächen vor 
Kindergartenstart finden jährlich altersgemäße Elterngespräche statt. Dazu erhalten Sie 
Terminvorschläge über unsere KiTa-Info-APP. Bei sonstigem Bedarf treten Sie in den 
Austausch Ihrer Bezugserzieher*in. 

 
ELTERNINFORMATIONEN 

 
Seit Januar 2021 bieten wir allen Familien über die KiTa-Info-APP eine komplette 
Informationsplattform an. Neben aktuellen Newslettern, Veranstaltungen, dem aktuellen 
Speiseplan, Kalender und Abwesenheitsmeldungen, bietet diese Plattform ein schnelles 
flexibles Informationsportal. Zusätzlich nutzen wir das Medium für Listen und als 
Rückmeldesystem. 
 
Ansonsten finden Sie im Kindergarten die üblichen Informationswände mit verschiedenen 
Flyern und externen Angeboten 
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FESTE UND FEIERN 
 

Während des Kindergartenjahres gibt es verschiedene Anlässe zu feiern. Neben den üblichen 
Höhepunkten wie Geburtstage, St. Martin, Nikolaus, Weihnachten, Fasching, Ostern, 
Sommerfest oder Familienausflüge, finden kleine Feiern zu aktuellen Kinderthemen statt. 

  
 

GEBÜHREN 
 

Die Gebühren richten sich nach den Buchungszeiten und wurden von der Gemeinde 
Neubiberg für alle Kindereinrichtungen im Gemeindegebiet festgelegt. Zusätzlich können 
Familien eine Geschwisterermäßigung (laut Gebührenliste) beantragen. Der Antrag ist 
jährlich bis 30. Juni bei der Einrichtungsleitung zu erneuern. 
 
Jeder Kindergartenplatz wird seit April 2019 vom Land Bayern mit einem 
Elternbeitragszuschuss von 100,00 € pro Kind bezuschusst. Die sich daraus ergebene 
Kindergartengebühr wird für 12 Monate pro Jahr und das Mittagessen als pauschale Gebühr 
erhoben. Im Frühjahr erhalten Sie eine Bestätigung der gezahlten Gebühren des letzten 
Kalenderjahres für Ihre Steuererklärung.  

 
 

KINDERGEBURTSTAG 
 

Am jeweiligen Geburtstag wird Ihr Kind mit einer Girlande begrüßt, erhält eine 
Geburtstagskrone incl. einem kleinen Geschenk.  
 
Das Geburtstagskind wird in der kleinen Kinderrunde mit einem Lied und/ oder Spielen 
beschenkt. Für diese kleine Runde können Sie gern eine Kleinigkeit (Gummibärchen, 
Smarties …) mitbringen. Wir bitten Sie keine weiteren Speisen wie Kuchen o.ä. und 
Geschenketüten für die anderen Kinder mitzubringen. 

 
KINDERRUNDE 

 
Täglich um 8.45 Uhr treffen sich die Kinder mit ihrer Bezugsperson zu einer gemeinsamen 
Kinderrunde. Die Kinder finden sich zusammen und beginnen gemeinsam den Tag. Jeder 
wird gesehen und begrüßt. Im gemeinsamen morgendlichen Treffen begrüßen die Kinder den 
Tag, singen Lieder, hören Geschichten, besprechen Regeln und Abläufe, gratulieren dem 
Geburtstagskind und beschließen den Kreis mit einer gemeinsamen Obstzeit (gefördert durch 
das EU- Schulobstprojekt oder sonstige Obstspenden). 
 
Sollte die Kinderrunde schon begonnen haben, warten die Eltern bitte gemeinsam mit 
Ihrem Kind bis 9.15 Uhr am Garderobenplatz. 
 
 

KLEIDUNG 
 

Bitte ziehen Sie Ihrem Kind praktische und bequeme Kleidung an! Diese sollte von Ihrem 
Kind selbstständig zu handhaben sein. Matschsachen und vollständige Wechselkleidung 
sollten selbstverständlich sein. 
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Bitte achten Sie darauf, dass an den Jacken keine langen Kordeln 
oder Bänder sind, mit denen sich Ihr Kind verletzen kann. 

 
Die Wechselsachen befinden sich in einem für Kinder leicht zu handhabenden Stoffbeutel, der 
für die Kinder jederzeit zugänglich an der Garderobe ist. 
 

Bitte  prüfen Sie regelmäßig, ob die Kleidung im Wechselbeutel vollständig ist, die Sachen 
noch passen und jahreszeitlich entsprechend sind. Um Verwechslungen auszuschließen, 
beschriften Sie bitte alle Dinge und Kleidungsstücke Ihres Kindes mit dem vollständigen 
Namen.  
 

KRANKHEITEN 
 

Bitte lesen Sie ausführlich die Informationen des RKI über den Umgang mit Erkrankungen 
in Kinderbetreuungseinrichtungen. Als Gemeinschaftseinrichtung liegt uns die Gesundheit 
Ihres Kindes sehr am Herzen. Gesunde Kinder sollen gesund bleiben und kranke Kinder sollen 
sich zu Hause erholen. 
 
Benachrichtigen Sie uns telefonisch oder per KiTa-Info-APP bis 08.30 Uhr, wenn Ihr Kind krank 
ist oder es sich um eine ansteckende Krankheit wie Masern, Röteln, ... handelt. Bei längeren 
oder ansteckenden Symptomen lassen Sie sich bitte von Ihrem Kinderarzt beraten.  Beachten 
Sie dazu den Aushang „Hausregeln kranke Kinder“ im Eingangsbereich des Kindergartens. 
 
Zusätzlich informieren wir Sie über die aktuellen Erkrankungen (anonymisiert) über unsere 
KiTa-Info-APP. 
 

 
KÜNDIGUNG DES KINDERGARTENPLATZES 

 
Eine Kündigung des Kindergartenplatzes ist beiderseitig jeweils zum Quartalsende 
möglich. Es bedarf einer schriftlichen Kündigung mit einer Frist von 6 Wochen zum 
Quartalsende. Für alle zukünftigen Schulabgänger endet der Vertag automatisch zum 31.08. 
des entsprechenden Kindergartenjahres. 

 
MALFACH 

 
Jedes Kind hat ein eigenes Malfach (im Gang Kreativraum, für die jüngeren Kinder im 
Kreativraum) für seine kreativen Kunstwerke. Bitte leeren Sie dieses regelmäßig und 
spätestens jeden Freitag mit ihrem Kind aus.  

 
MEDIKAMENTE 

 
Den Kindergarten sollten nur gesunde Kinder besuchen. Kranke Kinder gehören zur Erholung 
in die Familie. Der Kindergarten verabreicht keine Medikamente.  
 
Eine Ausnahme bilden nur Notfallmedikamente für chronisch kranke Kinder (Asthma o.ä.) 
in Absprache und schriftlicher Medikationsanweisung des jeweiligen Kinderarztes. Diese 
übergeben Sie bitte direkt der Bezugserzieher*in. 
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MITTAGESSEN 
 

Wir bieten täglich frisch gekochtes Mittagessen vom Kindergarten- und Cateringservice 
Diepold an. Den aktuellen Speiseplan finden Sie in Ihrer KiTa Info APP und per Aushang. Bei 
gängigen Lebensmittelunverträglichkeiten besteht die Möglichkeit über den Caterer ein 
geeignetes Essen anzubieten. Bitte informieren Sie uns darüber und legen uns eine ärztliche 
Bestätigung über die konkrete Unverträglichkeit vor. 

 
 

OFFENHEIT 
 

Im Sinne eines guten Miteinanders ist es uns ein großes Anliegen, Probleme oder 
Beschwerden zeitnah anzusprechen. Bitte wenden Sie sich für Nachfragen zuerst an die 
direkte Mitarbeiter*in. Sollte trotz Gesprächen keine Lösung möglich sein, benutzen Sie bitte 
den Beschwerdeweg/ Beschwerdeformular.  

 
PERSÖNLICHE DATEN 

 
Jede Änderung Ihrer persönlichen Daten (Adresse, Telefonnummern, Kontoverbindung) sind 
unverzüglich mitzuteilen. Bei Wegzug aus der Gemeinde Neubiberg muss umgehend ein 
Gastantrag bei der Einrichtungsleitung gestellt werden. 

 
 

PÄDAGOGISCHE MITARBEITER*IN 
 

Im Kindergartenteam arbeiten pädagogische Fachkräfte und Ergänzungskräfte zusammen. 
Als konkrete Ansprechpartner*innen für Elterngespräche und Beobachtungen stehen Ihnen 
feste Bezugspersonen zur Verfügung. Die Zuständigkeiten erfahren Sie beim 
Informationsabend vor Kindergarteneintritt Ihres Kindes. Nachdem die Öffnungszeiten unsere 
päd. Arbeitsstunden übersteigen, werden Sie nicht zu jeder Bring- oder Abholzeit Ihre 
Bezugsperson persönlich erreichen können. Wir helfen Ihnen gerne weiter oder leiten die 
entsprechenden Informationen an die entsprechende Kolleg*in weiter. 

 
RÄUMLICHKEITEN 

 
Unser Kindergarten ist in verschiedene Funktionsräume aufgeteilt - spielanregend und 
kindgerecht eingerichtet. Die Räume sind inhaltlich so ausgestattet, dass jeweils ein Raum 
einem bestimmten Funktionsbereich zugeordnet ist. So können die Kinder zwischen kreativ 
sein, in Rollen schlüpfen, Bücher ansehen, sich bewegen, auszuprobieren, bauen, musizieren, 
essen und entspannen entscheiden. Je nach den jeweiligen Spielinhalten kann das Material 
ersetzt, ausgetauscht oder vervollständigt werden. Die Räume sind bewusst auf Augenhöhe 
der Kinder ausgerichtet und es wird viel Raum für freien Blick zum Beobachten der Kinder in 
die Außenbereiche gelassen. D.h. auch wenn Kinder nicht unmittelbar in einer Spielsituation 
dabei sind, können sie am Geschehen durch Beobachten dabei sein. 
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SELBSTÄNDIGKEIT 
 

Die von Ihnen bereits begonnene Sauberkeitserziehung wird von uns weiter begleitet. Wie bei 
allen alltäglichen Aktivitäten ist die Selbständigkeit bei der Körperpflege sehr wichtig. Unsere 
Kinder kommen ohne Windeln in den Kindergarten, sie gehen selbständig auf die Toilette, 
ziehen sich an und aus, kennen ihre Sachen und können ihre Bedürfnisse äußern. 

 
SCHLIEßZEITEN 

 
Die jährlichen Schließzeiten werden im Rahmen der gesetzlichen Vorgaben jeweils vor den 
Sommerferien im Team geplant und mit dem Elternbeirat besprochen. Im September erfahren 
Sie die Schließzeiten für das kommende Kalenderjahr. Die Information erhalten Sie über 
unsere KiTa APP oder Aushang. 

 
SCHNUPPERTAGE - NEUE KINDER 

 
Für neue Kinder bieten wir vor Kindergartenbeginn (meist Juni/ Juli) einen 
Schnuppernachmittag an. Die Kinder lernen ihre Bezugserzieher*in und die Kinder neuen 
Gruppe kennen und spielen in kleiner Runde miteinander. Den genauen Termin erfahren Sie 
am Informationsabend oder bei ihrer Bezugserzieher*in. 

 
 

SCHUHE 
 

Bitte geben Sie Ihrem Kind aus Sicherheitsgründen Hausschuhe mit, die gut geschlossen 
und passend incl. fester Sohle mit. Bitte beachten Sie, dass zu große Schuhe eine 
Unfallgefahr für Ihr Kind darstellen. 
 
Die Schuhe Ihrer Kinder haben einen festen Platz: Die Hausschuhe stehen unten auf dem 
Gitter der Garderobe, die Straßenschuhe unter dem Gitter und die Gummistiefel im 
Stiefelregal im Gang. Die Turnschuhe haben Platz auf der Garderobe. Bitte helfen Sie Ihrem 
Kind beim Abholen, die Schuhe an den richtigen Platz zu stellen, damit diese am nächsten 
Tag wieder gut zu benutzen sind. 
 

SONNENSCHUTZ 
 

Der Sonnenschutz Ihrer Kinder steht in unserer gemeinsamen Verantwortung. Bei erhöhter 
Sonneneinstrahlung cremen Sie Ihr Kind eigenverantwortlich zu Hause ein. Wir werden 
nach der Ruhezeit am Nachmittag den Schutz auffrischen. Die entsprechende allergiefreie 
Sonnencreme stellen wir zur Verfügung. Zusätzlich ist es notwendig, dass die Kinder immer 
eine Kopfbedeckung im Kindergarten haben. 

 
SPIELSACHEN UND ANDERE PERSÖNLICHE SACHEN 

 
Der Kindergarten ist mit verschiedenen Spielmaterialien sehr gut und reichlich ausgestattet. 
Aus diesem Grund bleiben alle Spielsachen der Kinder zu Hause. Dazu gehören u.a. 
Bücher, Autos, Puppen, Schmuck, Malbücher oder Glitzerstifte. Alle diese Sachen sind für 
andere interessant, können schnell verloren oder kaputt gehen. Für die Eingewöhnungs- oder 
Ruhezeit können kleine Kuscheltiere im Garderobenfach lagern.  
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TRÄGER 

 
Der Kindergarten wird in Kooperation der Gemeinde Neubiberg mit der AWO – München 
gemeinnützige Betriebs- GmbH geführt. Die fachliche Verantwortung (pädagogisch und 
personell) obliegt der AWO – München Stadt und die bauliche Verantwortung (Gebäude und 
Ausstattung) trägt die Gemeinde Neubiberg. 
 

UNFÄLLE 
 
Die Kinder sind oft volle Freude in Bewegung, trotzdem kann es im Kindergartenalltag beim 
Spielen zu kleinen oder größeren Verletzungen kommen. Nachdem wir Erste Hilfe geleistet 
haben, werden wir Sie schnellstmöglich telefonisch darüber informieren. Bitte 
entscheiden Sie selbst, ob Sie dafür einen Arzt aufsuchen. Nachdem es sich dabei um 
einen meldepflichtigen „Arbeitsunfall“ handelt, darf die med. Versorgung nur von einem D- 
Arzt (MVZ Ottobrunn) oder einem Krankenhaus vorgenommen werden. Für eine 
anschließende Meldung bei der BGW benötigen wir dazu am nächsten Tag folgende Daten: 
Name des Arztes, Adresse der Klinik, Diagnose, Krankenkasse des Kindes. 

 
 

VorBEREITung für die Schule 

 
Während der gesamten Kindergartenzeit erwirbt Ihr Kind Fähigkeiten und Fertigkeiten, die es 
auf die Schule vorbereitet. In Kooperation mit der Grundschule Neubiberg finden im letzten 
Kindergartenjahr verschiedene Aktionen mit den Patenklassen und Grundschullehrer*innen 
statt. Zukünftige Schulanfänger sind für uns Kinder, die im Einschulungsjahr bis 30.09. sechs 
Jahre alt werden. 
 
 

Vielen Dank, dass Sie sich Zeit zum Lesen genommen haben! 
 

Wir freuen uns auf das Miteinander mit Ihnen 
und Ihrem Kind und grüßen Sie herzlich. 

 
 
 

Ihr Team  
des AWO – Kindergartens Hohenbrunner Straße 


